
 
 
 
 
 

 

 

  

 

 

INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA PARA LA CONTRATACION 

DE ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS, CONTRATOS DE 

PRESTACION DE SERVICIOS, ORDENES DE COMPRA Y ORDENES DE 

SERVICIOS 

I. IDENTIFICACION DE LA INVITACION 

    1.Fecha: 4 de Octubre 

    2.Consecutivo: 002-CIDC 

II. TERMINOS DE LA INVITACION 

    1.IDENTIFICACION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD 

Contratar una asistente profesional con conocimientos de inglés y de procesos editoriales 

para la revista  Colombian Applied Linguistics que permita culminar con éxito los dos 

números paralelos que se están realizado para ponerse al día con lo exigido por 

PUBLINDEX en fechas de publicación reglamentarias. 

    2.OBJETO A CONTRATAR 

Prestar servicios profesionales en los procesos editoriales de la preparación de dos 

números simultaneos (volúmenes 15 No.2 y 16 No.1) en el cuato trimestre de 2013 para la 

revista Colombian Applied Linguistics 

    3. PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION 

 De acuerdo a la Disponibilidad Presupuestal CDP No. 3729 del 4 de Octubre de 2013 por 

valor de $ 8.135.100 

    4. FACTORES DE SELECCIÓN Y EVALUACION (porcentaje) 

 Conocimiento de la tarea editorial, diagramación y preparación de publicaciones 

seriadas, normas APA (40%) 

 Conocimientos de inglés hablado y escrito y excelente ortografía en español e 

inglés para comunicación con autores y evaluadores (35%) 

 Conocimiento de marcación a html (15%) 

 Manejo de Excel, Word, uso y actualización de páginas web. (10%) 

 

    5. LUGAR DE  PRESENTACION DE LA OFERTA 

Centro de Investigaciones y Desarrollo Científico – Piso 3 ó enviar a 

cidc@udistrital.edu.co 

    6. CRONOGRAMA 

 
ACTIVIDAD FECHA INICIO FECHA 

FINALIZACION 

LUGAR RESPONSABLE 

Publicación de la 
convocatoria 

4 de Octubre de 2013 4 de Octubre de 2013 

Página Web CIDC – 

Vicerrectoría 
Administrativa y 

Financiera 

CIDC 

Recepción de 
documentos 

4 de Octubre de 2013 
7 de Octubre de 2013 

12 medio día 
CIDC CIDC 

Evaluación de 

documentos 
7 de Octubre de 2013 7 de Octubre de 2013 CIDC Editora CALJ - CIDC 

Acta de ajudicación 8 de Octubre de 2013 8 de Octubre de 2013 CIDC CIDC  

Publicación de 

resultados 9 de Octubre de 2013 9 de Octubre de 2013 CIDC CIDC 

 



 
 
 
 
 

 

 

  

 

 

    7. DOCUMENTOS SOPORTE DE LA OFERTA 

 

7.1 Oferta escrita que contenga: a) fecha de elaboración b) nombre o razón social, NIT o 

C.C, dirección, teléfono y correo electrónico c) valor toral de la oferta d) descripción clara 

y detallada de los bienes y servicios que incluya resultados esperados y entregables    

 

 7.2 Personas Naturales: a) Hoja de Vida de la Función Pública con soportes b) Tarjeta 

Profesional, si aplica 

 

7.3 Persona Jurídicas: : a) Hoja de Vida de la Función Pública para persona jurídica con 

soportes b) Certificado de Existencia y Representación c) Formulario RUT  

              

    8. PLAZO DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO 

3 Meses mediante Cumplidos Mensuales 

    9. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL OFERENTE  

Titulo mínimo de pregrado en comunicación y lenguaje o en cualquiera de las áreas de las 

humanidades, con excelente manejo del ingles oral y escrito y experiencia en la 

organización, revisión y publicación de material impreso o digital. Conocimiento de las 

normas APA y de páginas web. 

   10. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE 

Asistir a la Editora de la revista Colombian Applied Linguistics en el proceso editorial 

utilizando la plataforma Open Journal System (OJS) como herramienta de manejo en los 

procesos editoriales. Mantener comunicación con autores, evaluadores, comité editorial 

para la preparación de los números de la revista en proceso, preparar y convocar a reunión 

de comité editorial cuando sea necesario, asistir a la editora en la presentación de la revista 

en los eventos académicos del programa de MLA y de la Facultad, actualizar la 

información requerida en Publindex, SciELO, y Redalyc cada vez que se apruebe la 

publicación de un número, y gestionar ante el CIDC o la oficina de Publicaciones las 

tareas necesarias para lograr la diagramación e impresión de la revista.  

NOTA: Este documento fue elaborado a partir de los parámetros fijados por el parágrafo del 

literal A (TERMINOS DE LA INVITACION) del artículo 1º de la Resolución de Rectoría 479 de 2013 
de la Universidad Distrital 

 
 NOMBRE CARGO 

PROYECTÓ Pedro Pérez OPS Especializado 

REVISÓ Amparo Clavijo Editora Revista CALJ 

APROBÓ José Nelson Pérez Director CIDC 

 
Formato Elaborado por Javier Corredor y Pedro Pérez contratistas OPS del Centro de Investigaciones y Desarrollo Científico. 


