
 
 
 
 
 

 

 

  
 

 
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA PARA LA CONTRATACION 

DE ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS, CONTRATOS DE 
PRESTACION DE SERVICIOS, ORDENES DE COMPRA Y ORDENES DE 

SERVICIOS 
I. IDENTIFICACION DE LA INVITACION 
    1.Fecha: 15 de Noviembre 2013 
    2.Consecutivo: 011-CIDC –  
    3. Perfil Profesional Ingeniera Electrónica y de Telecomunicaciones con experiencia en 
Gestión editoriao 
II. TERMINOS DE LA INVITACION 
    1.IDENTIFICACION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD 
El Acuerdo 22 del 19 de junio de 2012 “Por el cual se traza la Política Editorial de la 
UDFJC” en el Artículo 1, fundamento c, se compromete con la implementación de 
estrategias para promover la creación y desarrollo de prácticas relacionadas con la 
circulación de productos editoriales. Y en el Acuerdo 23 del 19 de junio de 2012 “Por el 
cual se reglamenta la Política Editorial de la UDFJC” en su Artículo 8 y 9 se enmarcan a 
las Revistas Científicas como publicaciones seriadas y como productos editoriales. 
Además el Artículo 20 define el equipo de trabajo de toda Revista Científica pero en el 
parágrafo primero indica, que cuando existan varias revistas por unidad académica, el 
equipo de trabajo se optimizará para la racionalización de recursos, adicionalmente 
responsabiliza al CIDC y a las Unidades Académicas  para el financiamiento del recurso 
humano y logístico. 
    2.OBJETO A CONTRATAR 
Realizar una Orden de Servicio para editar el número especial de la revista 
correspondiente al congreso de investigaciones en la semana tecnológica. 
    3. PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION 
 $2.800.000 pesos 
    4. FACTORES DE SELECCIÓN Y EVALUACION (porcentaje) 

• Conocimiento de la tarea editorial, diagramación y preparación de publicaciones 
seriadas, normas APA (60%) 

• Conocimiento de marcación a html (20%) 
• Manejo de Excel, Word, uso y actualización de páginas web. (20%) 

 
    5. LUGAR DE  PRESENTACION DE LA OFERTA 
Centro de Investigaciones y Desarrollo Científico – Piso 3 
    6. CRONOGRAMA 
 

ACTIVIDAD FECHA INICIO FECHA 
FINALIZACION 

LUGAR RESPONSABLE 

Publicación de la 
convocatoria 

15 de Noviembre de 
2013 

18 de Noviembre de 
2013 

Página Web CIDC – 
Vicerrectoría 

Administrativa y 
Financiera 

CIDC 

Recepción de 
documentos 

15 de Noviembre de 
2013  

18 de Noviembre de 
2013 (12 Medio día) CIDC CIDC 

Evaluación de 18 de Noviembre de 18 de Noviembre de CIDC  CIDC 



 
 
 
 
 

 

 

 documentos 2013 2013 

Acta de ajudicación 18 de Noviembre de 
2013 

18 de Noviembre de 
2013 CIDC CIDC  

Publicación de 
resultados 

18 de Noviembre de 
2013 

18 de Noviembre de 
2013 (5 PM) CIDC CIDC 

 
 
 
 
    7. DOCUMENTOS SOPORTE DE LA OFERTA 
 
7.1 Oferta escrita que contenga: a) fecha de elaboración b) nombre o razón social, NIT o 
C.C, dirección, teléfono y correo electrónico c) valor toral de la oferta d) descripción clara 
y detallada de los bienes y servicios que incluya resultados esperados y entregables    
 
 7.2 Personas Naturales: a) Hoja de Vida de la Función Pública con soportes b) Tarjeta 
Profesional, si aplica 
 
7.3 Persona Jurídicas: : a) Hoja de Vida de la Función Pública para persona jurídica con 
soportes b) Certificado de Existencia y Representación c) Formulario RUT  
              
    8. PLAZO DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO 
100% al finalizar el objeto de la Orden de Servicio 
    9. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL OFERENTE  
Titulo mínimo de pregrado en el área de ingeniería electrónica y telecomunicaciones o 
áreas afines , con experiencia en la organización, revisión y publicación de material 
impreso o digital. Conocimiento de las normas APA y de páginas web. 
   10. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE 
Asistir al Editor de la revista Tecnura en el proceso editorial utilizando la plataforma Open 
Journal System (OJS) como herramienta de manejo en los procesos editoriales para editar 
el número especial de la revista correspondiente al congreso de investigaciones en la 
semana tecnológica. Mantener comunicación con autores, evaluadores, comité editorial 
para la preparación del número especial correspondiente al congreso de investigaciones.  
NOTA: Este documento fue elaborado a partir de los parámetros fijados por el parágrafo del 
literal A (TERMINOS DE LA INVITACION) del artículo 1º de la Resolución de Rectoría 479 de 2013 
de la Universidad Distrital 
 

 NOMBRE CARGO 
PROYECTÓ Leonardo Eljach S OPS CIDC 

REVISÓ Pedro Perez OPS especializado 
CIDC 

APROBÓ José Nelson Pérez Director CIDC 
 
Formato Elaborado por Javier Corredor y Pedro Pérez contratistas OPS del Centro de Investigaciones y Desarrollo Científico. 


